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成都外商代表处注册说明书

一、成都概貌

成都是四川省省会、中国历史文化名城、首批中国优秀旅游城市、国家卫生城市、全国"双拥"模范城。近几年，她又以城 市建设和生态环境方面的成就，先后荣获联合国颁发"人居奖"和"最佳范例奖"两项殊誉。成都是一座融古代文明与现代文明于一体的特大城市。她是稀世珍宝大熊猫的故乡，也是天府之国的中心和"窗口"。她以历史悠久、文化底蕴厚重，风光绚丽多姿和名胜古迹众多而闻名于世。成都市位于川西北高原山地和川中丘陵之间，西部地势较高，中部和东南部是广阔的成都平原，平均海拔500米左右。境 内兼有山景、平原和丘陵之美，且气候温和，雨水充沛、年平均气温摄氏16度上下，降水量约1000毫米，素有 "冬无严寒，夏无酷暑"之誉，加以土地肥沃，水利先进，物产十分富饶，历来被称为"水旱从人，不知饥馑"的"天府明珠"。成都市的全市总面积12.39万平方公里，总人口超过1000万人，辖区划为7区4市 (县级市)、8县。
二、外商代表处定义：
外商企业代表处，又称外国(地区)企业常驻代表机构，是外国企业设立在中国的，代表母公司进行业务联络的机构；其办理手续及跟进管理简单快速，若首席代表由海外人士担任，则可申请在蓉工作签证；因此对一些刚刚进入中国试探市场的外资企业，设立代表处是一个比较好的解决办法。

三、外商代表处名称

在中国，政府对代表处名称有规定，代表处的名称格式为：

外国企业所在地区或国家名称+外国企业名称+成都代表处；

四、外商代表处注册资本
外商代表处是业务联络机构，不是法人实体，因此没有注册资本要求。
五、外商代表处作用
中国政府鼓励外商来华设立代表处，让外商在没有从商之前就可以在华联系合作伙伴、考察市场、研讨市场或者管控产品质量，培养人才等。
有些国内人士到海外注册公司并在华设立代表处，然后利用这家代表处购买免税汽车，这是违反规定的。

六、外商代表处操作流程：
1、委托流程：
填写委托书（签署协议）→交付款项→提交设立资料→审核资料→送政府办理→告知进程→约15-20个工作日完成→通知客户取资料→交余款→交接证照

2、政府流程：
工商局【场地调查】（如需）→工商局→公安局→质量技术监督局→国税→地税。

3、客户流程：

确定首席代表→确定成都办公地点→办理律师公证并由中国指定官方机构加签→提交银行资信证明→委托办理→签署文件→交付款项→等待办理→交余款→交接证照

七、成都外商代表处注册所需资料：

1、境外方面：
1) 总公司证照原件及印章（备用）；

2）总公司资料律师公证原件二份【属外国企业的，须提交经所在国家公证机关公证并经我国驻当地使、领馆认证的文件（原件）；属港、澳地区企业的，须提交经中国司法部认可的港澳律师认证的文件，并分别经中国港澳法律服务公司加盖转递专用章原件；属台湾地区企业的，须提交经当地公证机构公证并经广东省公证员协会核验的证明文件】。
3) 总公司银行资信证明原件二份；

4) 驻蓉首席代表的有效身份证明原件（备用）,一寸彩照2张,简历一份，来蓉时间，住址，联系方式；（如首席代表为港澳人，需提供回乡证）

注：外文文件、证明须附中文翻译件（由翻译公司翻译的，盖翻译公司印章及提供翻译公司执照。）

2、境内方面

1) 写字楼的房地产证或租赁合同书原件2份（要求：以发起企业名称或驻成都首席代表姓名租用；30平方米以上；租期一年以上；用途为商用；该合同须经租赁管理所登记加盖“合同登记专用章”；租赁合同不得涂改）；

2)总公司的联系方式、及经营范围；预设成都代表处的联系电话及员工人数。

八、外商代表处服务内容：

1、代表机构登记证 2、 国地税证、副本及税种核定通知书 3、申请刻制印章登记卡 4、 企业组织机构代码证证、副本（含IC卡）5、 公章、财务章、首席代表私章。 

九、外商代表处承办时间：

全部资料准备齐全，办理时间为15-20个工作日。

十、外商代表处税务

根据《国家税务总局关于加强外国企业常驻代表机构税收征管有关问题的通知》来核定外商代表处的税务，具体是按经费支出换算收入征税。公式如下：
应纳企业所得税额=经费支出/(1-15%)*10%利润*25%(税率)

营业税=经费支出/(1-15%)*5%(税率)    

十一、外商代表处跟进管理

1、每月记帐报税

外商代表处与成都公司一样，是在注册完毕后30日内必须向主管税务机关（国税、地税）申请税务登记及纳税申报，分月报、季报、年报。 

2、代表处年检

外商代表处注册后，登记证有效期为一年（自成立日起算），为此，外商代表处必须于到期日前向工商局递交有效期延期申请，延期一般为一年。

十二、日聪的承诺
通过日聪所领取的证书、文件，我们确保其真实性，由中港美专业律师把关。如有虚假，日聪承担法律责任，并双倍作出赔偿。24小时投诉电话：香港852-6227 6736 深圳 86-755-8214 3966 。


十三、日聪的优势
1、日聪已经在中国建立了服务网络，选择日聪总有一家日聪在您身边，方便您以后的发展；

2、团队优势、24小时服务；

3、强大的商贸服务中心，供求配对平台；

4、帮助域名注册，做国际网站；

5、为中小企业建立服务平台、物流中心、资讯中心；

6、强大的财税团队，提供理财、避税方案；

7、十年的成功经验，两万多家的成功案例；

8、“五品”优势：品牌、品貌、品格、品质、品位。
十四、联系我们
香港电话:852-27826888          香港传真:852-34262391   
深圳电话:86-755-82143272      深圳传真:86-755-82143182
北京电话:86-10-58674409        北京传真:86-10-58674405
上海电话:86-21-58763186        上海传真:86-21-58402186 
广州电话:86-20-87550061        广州传真:86-20-85251755  
义乌电话:86-579-85206707       义乌传真:86-579-85206709                                                                    
成都电话:86-28-8667660         成都传真:86-28-86676601 
泉州电话:86-595-22515909       泉州传真:86-595-22510906

注册网站：www.for-vip.net      专业网站：www.for-vip.com

导航网站：www.ata-cfm.com      商标网站：www.for-trademark.net  
EMAIL:atahkhk@21cn.com         MSN:ata-cfmp@hotmail.com
QQ：78861122



